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Nowe proaktywne ustugi Ministerstwa Rozwoju dla przedsiebiorcow. Zatoz firme przez
telefon!

Koszty zalozenia firmy

Od 1 lipca 2011 funkcjonuje w Polsce tzw. jedno okienko, dzieki ktbremu mozemy zatozyc firme
praktycznie w ciggu jednego dnia. Rejestracji dokonuje Centralna Ewidencja i Informaciji o
Dziatalnosci Gospodarczej ( w skrocie CEIDG ), podlegta Ministrowi Gospodarki. Nalezy
pamiegtac ze zatozenie dziatalno$ci gospodarczej jest catkowicie bezptatne.

Nazwa firmy
Nazwa firmy, jest niezbedna do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Nazwg firmy osoby
fizycznej jest - zgodnie z art. 43 Kodeksu Cywilnego - jej imie i nazwisko.

Z tego wzgledu wszystkie osoby fizyczne prowadzace indywidualnie dziatalno$¢ gospodarczg
lub zawodowg muszg w nazwie swojej firmy zamiesci¢ swoje wiasne imie i nazwisko.
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Dodatkowo, do celéw tatwiejszej identyfikacji firmy (np. wérdd kilkudziesieciu innych,
prowadzonych przez osoby o takim samym nazwisku) warto w nazwie zawrze¢ informacje o
profilu dziatalno$ci lub inng unikalng nazwe, na przyktad:

,Piekarnia — Anna Kowalska" - dla piekarni,
,Mechanika samochodowa — Krzysztof Nowak" - dla warsztatu samochodowego.

Oczywiscie petng nazwa firmy postugujemy sie gtownie w kontaktach z urzedami i instytucjami
oraz przy podpisywaniu dokumentéw prawnych.

W kontaktach codziennych oraz w elementach wizualnych, np. szyld nad sklepem, ulotka
reklamowa, nalepka na produkcie itp., najpewniej bedziemy uzywali nazwy skroconej, czyli
,Piekarnia" czy ,Mechanika samochodowa". Jest to uzasadnione, gdyz krétsza nazwa lepiej
zapada w pamiec¢, a wkasciwie dobrana od razu informuje klienta o charakterze nasze;j
dziatalnosci.

Przed ostateczng decyzjg o wyborze nazwy dla naszej firmy warto sprawdzi¢, czy podobna
nazwa nie funkcjonuje juz na rynku. Zbytnie podobienstwo moze sprawiac, iz zamiast do naszej
firmy, klienta skieruje sie do konkurencyjne;j.

Zakres dziatalnosci
Nalezy zastanowic¢ sie nad szczeg6towym okresleniem, czym bedzie sie zajmowaé nasza firma.

Do kazdego z wybranych rodzajéw dziatalnosci nalezy przyporzadkowac kod PKD, informacje o
kodach dostepne:

- na stronie internetowej www.stat.qov.pl w zaktadce klasyfikacje, PKD 2007, wyszukiwarka
kodow lub www.eu-qo.qov.pl/opisy-procedur/ze
zwolenia/

- telefonicznie: Urzad Statystyczny Watbrzych- Informatorium tel. 74 8869220, 74 8869222
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Jezeli przy sktadaniu dokumentéw rejestracyjnych firmy nie przewidzimy wszystkich mozliwych
zakresdw dziatania naszego przedsiebiorstwa, nie bedziemy mogli w tych obszarach prowadzié
dziatalnosci. Wowczas konieczne bedzie zgtoszenie tych zmian. Zgtoszenie zmiany w
centralnej ewidencji dziatalno$ci gospodarczej nie jest obcigzone optata.

Procedura rejestracji
Rejestrujac dziatalnosé gospodarczg nalezy udac sie do Urzedu Gminy albo Urzedu Miasta.

W Urzedzie Gminy w Klodzku rejestracja dziatalnosci obywa sie w pok. 210 (ul. Okrzei 8a,
57-300 Kitodzko) tel. 74 6474108

Niezbednym dokumentem bedzie dowdd osobisty oraz wniosek CEIDG-1.

Wypetni¢ wniosek CEIDG mozemy poprzez Internet na stronie www.ceidg.qov.pl lub w
tradycyjny spos6b wypetniajagc wniosek recznie.

Chcac zatozyc firme przez Internet, niezbedny bedzie nam podpis elektroniczny tzw. profil
zaufany. Jednak aby mie¢ takg mozliwo$c¢, trzeba najpierw dokonac bezptatnej rejestracji na
stronie www.epuap.gov.pl oraz wysta¢ zgtoszenie o zarejestrowaniu naszego podpisu.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wypetnienia przez Internet wniosku roboczego, z ktérym nalezy udac
sie do Urzedu Gminy. Przyspieszy to czas na reczne wypisywanie naszych danych przez
urzednika, ktéry zeskanuje kod z naszego wniosku roboczego, nie tracgc czasu na wpisywanie
danych recznie.

Whniosek CEIDG-1 musi zawieraé:
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* Imie i nazwisko,

» Adres zamieszkania,

* Adres wykonywania dziatalno$ci ( moze by¢ ten sam co zamieszkania lub zameldowania ),
* Numer NIP ( jezeli jeszcze nie mamy, Urzad Skarbowy nada nam w ciggu kilku dni ),

* Numer PESEL,

* Nazwe firmy ( musi zawiera¢ imie i nazwisko lub moze by¢é samym imieniem i nazwiskiem),
» Date rozpoczecia dziatalnosci ( nie moze by¢ wsteczna ),

» Rodzaj dziatalnosci wg. Polskiej klasyfikacji kodow PKD 2007 ( dostepna
www.stat.gov.pl/klasyfikacje) — kazdy rodzaj dziatalno$ci gospodarczej ma przypisany kod, ktéry
trzeba wpisa¢ do wniosku,

* Informacje odnosnie wyboru formy opodatkowania,

* Aktualny Urzad Skarbowy,

* Informacje o przechowywaniu dokumentow rachunkowych.

Po ztozeniu wniosku w Urzedzie Gminy, dane przesytane sg do CEIDG, ktéra dokonuje
rejestracji naszej dziatalnosci gospodarczej oraz przesyta informacje do Urzedu Skarbowego
oraz ZUS o zatozonej przez nas dziatalnosci gospodarczej.

Sktadajgc wniosek CEIDG w Urzedzie Gminy jest mozliwo$¢ zgtoszenia do ubezpieczenia
ZUS na druku ZUS ZUA lub osobiscie dokonac¢ zgtoszenia przedsiebiorcy w terminie 7 dni od
zatozenia firmy, we wiasciwym wg. miejsca zamieszkania oddziale ZUS. Obowigzkowymi
ubezpieczeniami sg: rentowe, emerytalne, zdrowotne.

ZUS

Nastepnym krokiem jest wizyta w ZUS-ie, poniewaz CEIDG przesyta tylko informacje do
ZUS-u, o tym ze powstata nowa firma jako ptatnik sktadek, natomiast trzeba dokonaé
zgtoszenia przedsiebiorcy jako ubezpieczonego ( obowigzkowymi
ubezpieczeniami sg: rentowe, emerytalne, zdrowotne). Zgtoszenia dokonuje sie w terminie 7 dni
od zatozenia firmy, we wtasciwym wg. miejsca zamieszkania oddziale ZUS, na druku ZUS ZUA.

ZUS Inspektorat w Ktodzku

PI. B. Chrobrego 21

57-300 Ktodzko

tel. 801 400 987 z telefonéw stacjonarnych (22) 560 16 00 z telefonéw stacjonarnych i
komédrkowych
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REGON

W przypadku gdy jest to nasza pierwsza dziatalnos¢ gospodarcza, potrzebny bedzie nam
numer REGON. W ciggu 7 dni od przestania przez CEIDG wniosku do Urzedu Statystycznego
zostanie nadany unikalny numer REGON. Uzaleznione jest to od ilosci wnioskow, ale
zazwyczaj trwa to okoto 2 dni roboczych. Status naszego numeru mozemy sprawdzi¢ na stronie
CEIDG.

Urzad Skarbowy
CEIDG przesyta do naszego aktualnego Urzedu Skarbowego wniosek CEIDG-1 w ktérym
wybrana zostata:

-forma w jakiej bedzie optacany podatek dochodowy
-forma wptaty zaliczki:
- rodzaj prowadzonej dokumentacji

Nie ma obowiagzku wizyty w Urzedzie Skarbowym, za wyjatkiem oséb ktére majg zamiar
zostac podatnikami podatku VAT. W tym przypadku niezbedne jest wypetnienie druku VAT
—R, ktory nalezy ztozy¢ we wiasciwym Urzedzie Skarbowym wraz z uiszczeniem opfaty.

Urzad Skarbowy w Ktodzku
ul. Walasiewiczéwny 1
57-300 Ktodzko

Tel. 74 6474300

Firmowy rachunek bankowy

Osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg zobowigzana jest do posiadania rachunku
bankowego. Jednak nie musi by¢ to rachunek wytacznie firmowy, moze by¢ potgczony razem z
prywatnym ( takze wspdlny z matzonkiem ).
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Pieczatka

Dysponujac juz wpisem do centralnej ewidencji i numerami REGON i NIP, mozemy wyrobic
pieczatke firmowg. Bedzie ona przydatna przy zatatwianiu formalnosci w urzedach, a takze przy
wystawianiu rachunkow i faktur. Nie istnieje wprawdzie podstawa prawna nakazujaca
przedsigbiorcy wyrobienie pieczatki, jednak pieczatka okazuje sie przydatna przy zatatwianiu
szeregu formalnosci. Znacznie utatwi tez wypetnianie drukéw. Warto jg wyrobi¢ jak najszybciej.

Na pieczgtce umieszczamy:

* petng nazwe firmy zawierajacg co najmniej imie i nazwisko,

« adres, pod ktérym bedziemy prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza,
» numer identyfikacji REGON i NIP.

Na pieczatce warto zamiesci¢ numer telefonu oraz faksu, tak, by klienci i kontrahenci mogli w
kazdej chwili odnalez¢ numer kontaktowy do naszej firmy.

Zezwolenia, koncesje, dziatalnos¢ regulowana

Decydujac sie na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej musimy pamietaé, ze wolnosé
gospodarcza, ktdérg zapewnia nam ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, nie obejmuje
wszystkich dziedzin zycia gospodarczego. Wiele tych obszaréw podlega ustawowym
ograniczeniom, ktére dopuszczajg mozliwos¢ wykonywania zawodu lub prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wytacznie w przypadku posiadanych kwalifikacji i uprawnien
zawodowych. Inne zas wymagajg uzyskania zezwolen lub konces;ji. Jeszcze inne muszg zostac
zgtoszone do rejestru dziatalnosci regulowanej, dlatego przed rozpoczeciem dziatalnosci nalezy
sie upewnic¢, czy aby nasza dziatalno$¢ nie wymaga specjalnej koncesji lub zezwolenia.
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Wiecej informaciji: https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?D;9¢c067923-44{8-46b0-aca
1-7735d59d56e1

Poradnik dla nowo powstatych firm: "Jak zosta¢ i pozosta¢ przedsiebiorcg"” www.parp.gov.
pl/index/more/33002

Przydatne linki: https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?D;8e207085-648f-44dc-b054-
3db0c819cdcc
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